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DIRECTIA RELATII EXTERNE, CULTURA SI EVENIMENTE
BIROUL RELATII EXTERNE, TURISM SI EVENIMENTE

Atributii - inspector, clasa I, grad profesional superior la Biroul Relatii Externe, Turism si
Evenimente - Directia Relatii Exterene, Cultura si Evenimente :

- Evaluare, implementare, verificare proiecte culturale finantate din bugetul local

- Actualizeaza si implementeaza Ghidul Solicitantului -finantare nerambursabila pentru proiecte
culturale;

- Preluarea corespondentei, evidenta si descarcarea acestora in baza de date;

- Colaborare cu diverse organizatii si asociatii cu privire la intocmirea programului evenimentelor
culturale lunare;

- Participare la activitati/ proiecte de promovare a orasului, elaborarea de materiale promotionale, in
colaborare cu institutiile competente;

- Implicare Tn sprijinirea evenimentelor culturale;

- Pregatirea si asigurarea deruldrii n bune conditii a evenimentelor organizate de Primaria Municipiului
Brasov;

- Elaborarea de documente specifice activitatii biroului: proiecte HCL, referate, contracte de asociere,etc;

- Corespondenta interna si externa;

- Raspunsuri in termenul legal la adresele intrate prin registratura Directieide, repartizate spre solutionare de

catre superiorul ierarhic in conformitate cu legislatia in vigoare;

- Pregatirea documentatiei / aducerea la indeplinire a Dispozitiilor Primarului si a H.C.L precum si a
dispozitiilor pe cale ierarhica;

- Pregatirea si participarea la evenimentele organizate de Municipalitate si/ sau cofinantate de Municipiul
Brasov;

- Inspectia targurilor tematice organizate de Municipalitate;

- Ducerea la indeplinire a dispozitiilor sefilor ierarhici;

- Ducerea la indeplinire a dispozitiilor executivului Primariei si a Hotararilor Consiliului Local;

- Asigura implementarea procedurilor de lucru aferente activitatii pe care o desfasoarg;

- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;

- Asigura si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;

- Are datoria sa Tsi indeplineasca cu profesionalism atributiile;

- Asigura implementarea procedurilor de lucru / fiselor de proces aferente activitatii pe care o desfasoara;

- Urmareste modul de solutionare a materialelor primite spre rezolvare;

- Asigura si raspunde de ducerea la indeplinire a dispozitiilor Primarului;

- Are datoria sa Tsi Tndeplineasca cu profesionalism atributiile;

- Participare la organizarea de evenimente de promovare a turismului;

- Derularea activitatii de promovare a turismului brasovean;

- Implicarea n sprijinirea schimburilor culturale;

- Pregatirea si asigurarea derularii Tn bune conditii a evenimentelor organizate de Primaria Municipiului
Brasov.
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