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Acest document reprezinta un indrumar pentru completarea corecta a unui dosar de
finantare de catre solicitantii de finantare nerambursabila, in cadrul proiectelor
culturale din bugetul local al Municipiului Brasov .

Ghidul se adreseaza potentialilor solicitanti de finantare nerambursabila, respectiv
persoanelor fizice sau persoanelor juridice de drept public sau privat, romane sau
straine, autorizate, respectiv infiintate in conditiile legii romane sau straine, dupa caz,
care depun o oferta culturala.

Acest document nu are valoare de act normativ si nu exonereaza solicitantii de
respectarea legislatiei in vigoare la nivel national.

Pentru orice clarificari va rugam sa va adresati:
Primariei Municipiului Bragov

Directia Relatii Externe, Cultura si Evenimente
B-dul Eroilor nr. 8

tel/fax: 0268/473332

e-mail: doiciu@brasovcity.ro

Informatiile din prezentul GHID au caracter obligatoriu.

Omiterea unor date solicitate sau inscrierea de date eronate atrage dupa sine
respingerea dosarului de finantare.

Termenul limita pana la care se pot depune cererile de finantare, se anunta
anual pe site-ul www.brasovcity.ro
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Sectiuneal. Cadrul general

I.1. Principii generale ale finantarii proiectelor culturale si ale finantarii din bugetul local

Prezentul GHID are ca scop stabilirea principiilor, cadrului general si a procedurilor necesar a fi
parcurse pentru atribuirea contractelor de finanfare nerambursabila din fonduri publice pentru
activitafi culturale nonprofit, de interes general, finantare acordata de Consiliul Local si Primaria
Municipiului Brasov.

In conformitate cu art. 29 al OG 51/1998 actualizata, finantarea programelor culturale reglementate
prin acte normative se face in temeiul dispozitiilor acestora si, dupa caz, al procedurilor elaborate in
aplicarea lor, cu respectarea principiilor numitei ordonante.

Prevederile prezentului Ghid completeaza procedurile necesar a fi indeplinite pentru obtinerea
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati culturale nonprofit de interes
general, dar nu finlocuiesc legislatia de baz&. In situatia aparitiei unei contradicti a textului
prezentului Ghid cu prevederile legale din orice lege specifica sau transversala domeniului finantat,
va prevala legislatia in vigoare.

Municipiul Brasov, ofera in fiecare an finantari nerambursabile artistilor, institutiilor publice,
organizatiilor neguvernamentale si persoanelor juridice de drept privat care desfasoara activitati
culturale. Sunt sprijinite proiecte provenite din arii tematice precum: arte vizuale si arhitectura,
activitati muzeale, teatru, dans, muzica, patrimoniu cultural national, patrimoniu imaterial, interventie
culturala, educatie culturald, diversitate culturald si care se inscriu in directile de actiune din
Strategia Culturala a Municipiului Brasov 2015-2030 aprobata prin HCL nr 478/2015.

Principiile care stau la baza finantarii nerambursabile a programelor, proiectelor si actiunilor culturale
sunt:

a) libera concurenta — asigurarea conditjilor pentru ca oricare solicitant sa aiba dreptul de a deveni
beneficiar;

b) transparenta — punerea la dispozitia tuturor celor interesati a informatiilor referitoare la aplicarea
procedurii de finantare nerambursabila a ofertelor culturale;

c) diversitatea culturala si pluridisciplinaritatea — tratamentul nediscriminatoriu al solicitantilor
reprezentanti ai diferitelor comunitati sau domenii culturale;

d) neretroactivitatea — excluderea posibilitatii destinarii fondurilor nerambursabile unei activitati a
carei executare a fost deja inceputa sau finalizata la data incheierii contractului de finantare;

e) sustinerea debutului - incurajarea initiativelor persoanelor fizice sau ale persoanelor juridice de
drept privat, recent autorizate, respectiv infiintate, pentru a desfasura activitai culturale.

l.2. Alocare financiara

MUNICIPIUL BRASOV acorda finantari nerambursabile pentru proiecte culturale, in limita sumelor
aprobate in bugetul Municipiului Brasov cu aceasta destinatie. Acordarea de finantari nerambursabile
se realizeaza pe baza de selectie a cererilor de finantare.

Finantarile nerambursabile nu se acordd pentru activititi generatoare de profit. In momentul
depunerii decontului final, beneficiarul va da o declaratie pe proprie raspundere in acest sens;
Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor
sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

Finantarile nerambursabile se acorda numai pentru proiecte culturale care se deruleaza in Municipiul
Brasov.

Nicio finantare nerambursabila nu poate depasi 80% din bugetul total al proiectului. Diferenta se
acopera din resursele proprii ale solicitantului sau ale partenerilor sau din alte surse.

Solicitantii si/sau partenerii trebuie sa asigure obligatoriu contributia minima de 20% din costul total
al proiectului cultural propus spre finantare sub forma: contributia proprie trebuie justificata prin:

- extras de cont care se va prezenta inainte de semnarea contractului de finantare pentru sumele
alocate din bugetul beneficiarului,

- documente care dovedesc contributia Tn naturd care se depun odata cu dosarul de decont.
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In Intelesul prezentului GHID, termenii si expresiile de mai jos au urméatoarea semnificatie:

arie tematica

arie de activitate culturala in cadrul careia trebuie sa se inscrie

propunerile de proiect pentru a fi eligibile.

autoritate finantatoare

Municipiul Bragsov — institutie publica cu personalitate juridica, care
functioneaza conform prevederilor Legii 215/2001 republicata, cu sediul
in Municipiul Brasov, B-dul Eroilor nr. 8

finantare
nerambursabila

alocare de fonduri, prevazute distinct in bugetul municipiului Bragov
pentru acoperirea partiala sau, dupa caz, integrala a cheltuielilor
necesare producerii si/ sau exploatarii de bunuri culturale.

bun cultural

materializarea a unui proiect cultural, prin care se urmareste, in functie
de adresabilitate, satisfacerea interesului cultural la nivel local, judetean,
euroregional, national sau de reprezentare international3;

proiect cultural

suma activitatilor specifice unor anumite domenii culturale/artistice sau,
dupa caz, ansamblul de actiuni culturale structurate organic, realizat
intr-o perioada de timp determinata, care nu excede, de regula, durata
unui exercitiu financiar in urma caruia rezulta un bun cultural;

cerere de finantare

document completat de catre solicitanti in vederea obfinerii finantarii
pentru o propunere de proiect;

categorii de cheltuieli
eligibile

categoriile de cheltuieli prevazute in prezentul GHID, care pot fi finantate
in cadrul finantarilor nerambursabile acordate de catre Municipiul Brasov

cheltuieli eligibile

sunt considerate eligibile cheltuieli care reflecta costuri necesare si
rezonabile, sunt oportune si justificate, sunt efectuate pe perioada de
desfasurare a proiectului, sunt legate in mod direct de obiectul
contractului de finantare si trebuie sa fie prevazute in formularul de
buget, sunt inregistrate in contabilitate (in cazul persoanelor fizice
autorizate sau al persoanelor juridice), identificabile si verificabile, sunt
sustinute de acte si documente justificative originale corespunzatoare.

oferta culturala

propunerea de producere sau exploatare a unui bun cultural, elaborata
de solicitant sub forma unui program, proiect sau actiune culturala;

solicitant

persoana fizica sau persoana juridica de drept public sau privat, roméana
sau straina, autorizata, respectiv infiinfata in conditiile legii romane sau
straine, dupa caz, care depune o oferta cultural3;

beneficiar

solicitantul caruia i se atribuie contractul de finantare nerambursabila in
urma aplicarii procedurilor prevazute de Ghidul solicitantului, devenind
responsabil cu producerea sau exploatarea bunului cultural,

contract de finantare
nerambursabila

contract incheiat, in conditiile legii, intre Municipiul Brasov si beneficiarul
finantarii nerambursabile, prin care partile stabilesc conditiile acordarii
acesteia.

cofinantare/ contributie
proprie

cheltuielile presupuse de realizarea proiectului, suportate de catre
solicitantul finantarii, din surse proprii sau atrase, in numerar si/ sau in
natura, in procent de minimum 20% din costul total al proiectelui cultural.

fonduri publice sume alocate din bugetul Municipiului Brasov

perioada perioada inscrisa in contractul de finantare; are ca inceput data inceperii
de desfasurare a primei activitati si poate dura, cel tarziu, pana la 1 decembrie a anului in
proiectului curs

solicitant eligibil persoana fizica sau persoana juridica de drept public sau privat, romana

sau straina, autorizata, respectiv infiintata in conditiile legii romane sau
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straine, dupa caz, care a depus o cerere de finantare in vederea obfinerii
finantarii nerambursabile de la Municipiul Brasov si care indeplineste
criteriile de eligibilitate stabilite de catre autoritatea finantatoare;

valoarea maxima a contributiei Municipiului Brasov. Aceasta este mai

valoarea maxima a . R - . . .
mica decéat valoarea totala a costurilor ale proiectului cultural.

finantarii

valoarea totala a costurilor eligibile ale proiectului cultural constituita atat
din finantarea oferita de Municipiul Brasov cat si din co-finantarea
asigurata de benéeficiar.

bugetul proiectului

I.4.Termeni de referinta pentru finantari
Proiectul cultural trebuie conceput astfel incat activitatile finantate de MUNICIPIUL BRASOV:

- sa corespunda Directiilor de actiune, axelor strategice si prioritatilor stabilite Tn Stategia
pentru Cultura a Municipiului Brasov 2015 - 2030;

- sa se desfasoare strict in Municipiului Brasov;

- sa inceapa a se derula dupa data semnarii contractului de finantare si sa se finalizeze cel
tarziu la data de 1 decembrie a anului in care s-a semnat contractul.

Ariile tematice pentru care se pot depune cereri de finantare sunt:

- activitati muzeale,

- arte vizuale si arhitectura,

- dans,

- educatie culturala,

- interventie culturala,

-  muzica,

- patrimoniu cultural national,
- patrimoniu imaterial,

- teatru.

I.5. Termene de depunere, evaluare a proiectelor
a. Sesiunea |

termen activitate
30 de zile termenul de depunere a cererilor de
calendaristice de | finantare
la data lansarii
anuntului

verificarea  conformitati  administrative,
7 zile lucratoare | respectiv eligibilitatii cererilor de finantare
(etapa l)

afisarea listei cu proiectele culturale ce au
fost selectate in etapa |, respectiv lista cu
proiectele neselectate

2 zile lucratoare

analizarea si notarea proiectelor de catre
30 zile lucratoare | Comisia de evaluare (etapa a ll-a)

publicarea listei cu proiectele selectate
2 zile lucratoare | pentru finantare, inclusiv punctajul obfinut
de fiecare proiect

termenul pentru depunerea contestatiilor
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3 zile lucratoare

5 zile lucratoare | termenul pentru solutionarea contestatiilor b.Sesiunea a ll-

a

. 3 zile lucratoare | publicarea listelor finale cu proiectele
Sesiunea a | de la solutionarea | selectate pentru finantare doua de
depunere a contestatiilor cererilor de
finantare, va avea loc numai

in cazul in care suma alocata pentru finantarea proiectelor culturale nu a fost folosita in totalitate in
sesiunea |. In acest caz lansarea anuntului se va face in maxim 30 de zile de la data la care a fost
afisata lista finala cu proiectele ce au fost selectate in sesiunea I.

1.6. Comisiile de evaluare si selectie a proiectelor culturale si
Comisia de solutionare a contestatiilor

» Selectia ofertelor culturale se realizeaza de catre comisii constituite la nivelul autoritatii
finantatoare, membrii ei fiind nominalizati prin Dispozitie de Primar;

» Comisia de evaluare si selectie a proiectelor culturale va fi alcatuita dintr-un numar impar de
membri si are mandat pentru anul in curs, indiferent de numarul sesiunilor de finantare;
Componenta comisiei de evaluare este:

- un reprezentant al Consiliului Local Brasov;

- un reprezentant al aparatului de specialitate al Primarului Municipiului Brasov;

- trei specialisti cu o experienta de minim trei ani de practica in domeniul culturii, conform
prevederilor art.12 din OG nr. 51/1998 privind Tmbunatatirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, republicata.

» Secretariatul alcatuit din 2 persoane din cadrul Directiei Relaiii Externe, Cultura si
Evenimente, nominalizate prin Dispozitie de Primar.

» QOdata cu numirea membrilor titulari ai Comisiei de evaluare si selectie a proiectelor culturale,
se desemneaza 2 membri supleanti (un reprezentant al Consiliului Local Brasov si un
specialist in domeniul culturii;

= In componenta Comisiei de solutionare a contestatiilor, constituite in conformitate cu
prevederile art. 12 din  OG nr. 51/1998 privind Tmbunatatirea sistemului de finantare a
programelor, proiectelor si actiunilor culturale, republicata, nu pot fi numiti membri care au
facut parte din comisiile de selectie;

= Fiecare membru al oricarei Comisii mentionate mai sus va completa o declaratie de
impartialitate si confidentialitate;

= Din Comisia de evaluare si selectie a proiectelor culturale, sau din Comisia de solutionare a
contestatiilor nu vor putea face parte persoane care detin o functie de conducere in cadrul
organizatiilor culturale care intentioneaza sa solicite finantare pentru sesiunea de selectie in
curs, sau a asociatiilor organizatiilor culturale;

= Comisia de evaluare si selectie a proiectelor culturale are urmatoarele atributii:

- analizeaza eligibilitatea solicitantului;

- analizeaza si noteaza ofertele culturale in conformitate cu grila de acordare a punctajelor;

- stabileste ierarhia ofertelor culturale in funciie de valoarea, importanfa sau
reprezentativitatea proiectului cultural, pe baza punctajului acordat;

- poate indica liniile de buget care vor putea fi finantate din cadrul Bugetului de Venituri si
Cheltuieli al ofertei culturale care a intrunit punctajul total minim de 70 de puncte.

Sectiunea ll. Reguli pentru cererea de finantare

I.1. Reguli pentru cererea de finantare

In aceastd sectiune, sunt prezentate:

= criteriile de eligibilitate, evaluare si selectie care vor fi aplicate tuturor cererilor de finantare;
= modul de completare a unei cereri de finantare;
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= etapele procesului de selectie.

Termenul limita pentru primirea formularelor de solicitare a unei finantari este anuntat in presa
si este afisat pe pagina de web a Primariei Municipiului Brasov www.brasovcity.ro cu cel putin 30 de
zZile calendaristice inainte de data limita pentru inscrierea cererilor de finantare.

Atentie! Solicitantul va fi exclus din procesul de selectie pentru acordarea finantarii daca depaseste
termenul de depunere a cererii stabilit in anunt.

I1.2. Criterii de eligibilitate
1.2.1. Eligibilitatea solicitantului (conditii cumulative)

(1) Pentru a participa la selectia de oferte, solicitantii trebuie sa indeplineasca, cumulativ,
urmatoarele conditii de eligibilitate:

- sa fie persoana fizica autorizata, respectiv persoana juridica infiintata in conformitate cu prevederile
legale, entitati care, potrivit actelor constitutive, pot desfasura activitati ce au caracter cultural,

- sa nu aiba datorii la bugetul de stat sau la bugetul local;

- sa fi respectat obligatiile asumate prin Contractele de finantare nerambursabila anterioare;

- sa dovedeasca cofinantarea de 20 % din valoarea totala a proiectului;

- sa nu fie in incapacitate de plata;

- sa nu faca obiectul unei proceduri de dizolvare sau de lichidare, ori sa fie deja in stare de dizolvare
sau lichidare, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

- reprezentantii legali ai organizatiei sa nu fi fost condamnati pentru: abuz de incredere, gestiune
frauduloasa, Tnselaciune, delapidare, dare sau luare de mita, marturie mincinoasa, fals, uz de fals,
deturnare de fonduri;

- sa nu aiba conturile bancare blocate conform unei hotarari judecatoresti definitive.

(2) Primaria Municipiului Bragsov poate cere solicitantului toate documentele pe care le considera
necesare, pentru verificarea respectarii conditiilor mai sus mentionate.

(3) Primaria Municipiului Brasov are dreptul de a nu permite participarea la selectia de proiecte,
solicitantilor care nu si-au indeplinit obligatiile asumate prin Contractele de finantare anterioare sau
nu indeplinesc conditiile de eligibilitate de la alin. 1 al prezentului articol.

(4) In cazul solicitantilor persoane fizice sau persoane juridice straine, autoritatea finantatoare are
obligatia de a lua in considerare documentele care dovedesc indeplinirea conditiilor de participare la
selectie, potrivit legislatiei din tara de cetatenie, respectiv de Tnregistrare a solicitantului persoana
juridica. Documentele vor fi traduse de traducator autorizat.

Il. 2.2. Procedura de depunere a ofertelor culturale

(1) Dosarul ofertei culturale se va depune la sediul Primariei Municipiului Brasov, B-dul. Eroilor nr. 8,
la registratura, in termenul stabilit de Primaria Municipiului Brasov prin Anuntul public; in prezenta
solicitantului, continutul dosarului ofertei culturale va fi opisat si inregistrat cu un numar unic de
inregistrare la Centrul de informatii Cetateni al Primariei Municipiului Bragsov. Dosarul este depus
insotit de o adresa de inaintare.

(2) Dosarul ofertei culturale trebuie sa contina urmatoarele documente:

1. adresa inaintare

2. OPIS

3. cerere tip de finantare — in format scris, precum si pe suport CD, cerere care trebuie
stampilata si semnata de reprezentantul legal al solicitantului (Anexa A);

4. copie dupa Actul constitutiv, Statut, Certificatul de inregistrare sau Certificat de

inregistrare fiscala, ori orice alte acte doveditoare ale dobandirii personalitatii juridice - semnate gi
stampilate cu mentiunea ,CONFORM CU ORIGINALUL”;

5. declaratie pe propria raspundere din care sa rezulte ca solicitantul nu are datorii la bugetul
de stat, la bugetul local al Municipiului Brasov sau la bugetul local al unitatii administrativ teritoriale in
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care Tsi are sediul / domiciliul / resedinta/ ca nu este in incapacitate de plata/ nu face obiectul unei
proceduri de dizolvare sau lichidare si privind respectarea conditiilor de eligibilitate (Anexa C);

6. prezentarea solicitantului (institutiei, organizatiei etc.);

7. curriculum vitae al coordonatorului de proiect;

8. bugetul de venituri gi cheltuieli (Anexa B);

9. parteneriate (Anexa D)- se va completa petru fiecare partener declarat;

10. dovada cofinantarii;

11. alte documente considerate relevante de catre solicitant (ex: aparitii n presa, nregistrari

foto / video ale unor editii anterioare ale evenimentului).

(3) Modificarea modelelor standard puse la dispozitie prin prezentul Ghid (eliminarea, renumerotarea
sectiunilor, etc.) sau omiterea informatiilor inscrise in campurile formularelor, pot conduce la
respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate administrativa.

(4) Neconcordanta dintre continutul cererii de finantare depusa pe suport de hartie si cea depusa pe
suport electronic poate conduce la respingerea propunerii de proiect pe motiv de neconformitate
administrativa.

(5) La completarea Cererii de finantare, solicitantii au obligatia sa furnizeze detalii suficiente pentru a
asigura claritatea proiectului, in special cu privire la modul in care vor fi atinse obiectivele,
schimbarea pozitiva generatd de proiect si modul in care proiectul propus este relevant pentru
contextul cultural local.

(6) Cererile de finantare scrise de mana nu vor fi acceptate.

(7) Datele calendaristice precum si locul de desfasurare a evenimentelor mentionate in Cererea de
finantare nu reprezinta o rezervare a domeniului public al Municipiului Brasov si nu reprezinta nici
durata Contractului de finantare. Datele calendaristice de desfasurare a proiectelor culturale se vor
specifica Tn Cererea de finantare in vederea programarii lor de principiu (se va mentiona data
evenimentului cu perioada estimata de montare si demontare a logisticii amplasate pe domeniul
public — unde este cazul).

(8) Pentru evenimentele care au loc indor - solicitantul va prezenta acordul de principiu al
proprietarului spatiului.

11.2.2 Eligibilitatea proiectelor culturale (conditii cumulative)
In elaborarea proiectelor culturale, solicitantul va tine cont de urmatoarele reguli:

(1) Optiunea pentru ariile tematice

Proiectul trebuie sa se inscrie cel putin intr-o arie tematica aleasa pentru proiectul cultural depus
spre finantare, respectiv: activitdti muzeale, arte vizuale si arhitecturd, patrimoniu cultural national,
patrimoniu imaterial, dans, teatru, muzica, interventie culturala, educatie culturalg,

(2) Date limita de desfasurare a proiectelor culturale

Durata proiectelor culturale:

Finantarea nerambursabila a proiectelor culturale se aproba pentru activitatile derulate in intervalul
de la data semnarii contractului de finantare si pana la data de 1 decembrie a anului in curs, si
poate sprijini una sau mai multe componente ale acestora, numai pentru nevoi culturale temeinic
justificate prin cererea de finantare.

(3) Locul de desfasurare a proiectului cultural
Se finanteaza numai proiecte culturale care prevad pregatirea unor evenimente/actiuni
culturale care se desfasoara in perioada de implementare a proiectului si numai in Municipiul

Brasov.

(4) Cererea de finantare este insotita de toate anexele mentionate in Ghid.

1.3 Criterii de selectie si evaluare a proiectelor culturale
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11.3.1 Grila de acordare a punctajelor pentru ofertele culturale sunt:

Nr.
Crt CRITERIU PUNCTAJ
) MAXIM
Calitatea si originalitatea proiectului 20

1.1 Originalitatea abordarii temei proiectului si caracterul inovator al
proiectului (in cazul proiectelor ajunse la un nr. mare de editii se va
1. | evalua capacitatea de a se reinnoi ca si concept cu scopul de a 10(5)*
atrage noi categorii de public. Va fi evaluata si notorietatea dobandita
de-a lungul timpului, succesul editiilor anterioare).

1.2. Factorul de excelenta culturala (artisti, personalitdti, evenimente

deosebite, invitati speciali, rezultate deosebite). 10(5)
1.3.Relevanta proiectului pentru aniversarea Centenarului Unirii -2018 10*
Relevanta proiectului 25

2.1. Relevanta proiectului pentru contextul cultural local (aria
3 tematica, perioada in care se desfasoara proiectul, locul de 10
" | desfasurare, parteneriate strategice, ani tematici, etc.).

2.2. Capacitatea proiectului de a actiona ca si catalizator al dezvoltarii
orasgului, de a consolida identitatea si imaginea locului si de a 15
exploata potentialul turistic al acestuia.

Fezabilitatea proiectului cultural 15

3.1. Experienta manageriala si capacitatea de implementare 10

3.1.1. Solicitantul are suficientd experientd in managementul de
proiect si capacitate de administrare a proiectelor culturale. S

4. | 3.1.2. Solicitantul are suficientd competentd in domeniul caruia se

adreseaza proiectul. 5
3.2. Metodologie 5
3.2.1. Adecvarea activitatilor in functie de obiective, coerenfa 5
proiectului.
4 Rezultatele, impactul si sustenabilitatea proiectului cultural 15
propus
4.1. Audienta proiectului: Impactul asupra grupului/grupurilor {inta, 10
public estimat, acoperirea in mass-media.
4.2. Capacitatea proiectului de a fi continuat, de a genera
sustenabilitate si/sau audienta viitoare. S
Buget 25
S. 5.1. Cheltuielile propuse reflecta in mod real raportul cost-valoare vs. 10

beneficii aduse de proiect.
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5.2. Cheltuielile se incadreaza in limitele legale corespunzatoare,

sunt justificate si oportune. Costurile estimative nu au fost supra sau 15
sub dimensionate.

PUNCTAJ TOTAL MAXIM 100

Nota:* punctajeje acordate in 2018.
1.4. Tabel verificare lista documente necesare pentru depunerea dosarului de solicitare a unei
finantari nerambursabile.

Nr.
Documente Verificare
Crt.
1. Original - Cerere tip de finantare si anexe - 1 exemplar, semnat, stampilat;
2,

- Cerere tip de finantare;

3. Copie dupa Actul constitutiv - semnat si stampilat cu mentiunea ,conform cu
originalul”;

4. Copie dupa Statut - semnat si stampilat cu mentiunea ,,conform cu originalul”;

5. | Copie dupa Certificatul de inregistrare sau Certificatul de inregistrare fiscald -
semnat si stampilat cu mentiunea ,conform cu originalul”;

6. Copie dupa orice alt act doveditor ale dobandirii personalitatii juridice - semnate si
stampilate cu mentiunea ,conform cu originalul” (numai daca este cazul);

Original - Declaratie pe propria rdaspundere din care sa rezulte ca solicitantul nu
7. | are datorii la bugetul de stat, la bugetul local al Municipiului Bragov si la bugetul
local al unitatii administrativ teritoriale in care fsi are sediul / domiciliul / resedinta
(Anexa C);

8. | Prezentarea solicitantului (institutiei, organizatiei etc.);

9. Curriculum vitae al coordonatorului de proiect;

10. | Alte documente considerate relevante de catre solicitant (ex: aparitii in presa,
inregistrari foto / video ale unor editii anterioare ale evenimentului).

M. | Dovada cofinantarii

11.5. Contestatii

10



FINANTAREA NERAMBURSABILA PENTRU PROIECTE CULTURALE

GHIDUL SOLICITANTULUI

(1) Solicitantii nemulfumiti de modul de respectare a procedurii privind organizarea si desfasurarea
selectiei de oferte, pot depune contestatie in termen de maximum 3 zile lucratoare de la data
publicarii raportului intermediar al rezultatului selectiei.

(2) Solutionarea contestatiilor se va realiza de catre Comisia de solutionare a contestatiilor.

(3) Contestatiile vor fi solutionate in termen de maxim 5 zile lucratoare de la data expirarii termenului
de depunere a contestatiilor.

(4) Contestatia se formuleaza in scris si va contine urmatoarele:
o datele de identificare ale contestatarului;
numarul de referinta al cererii de finantare si titlul proiectului;
obiectul contestatjei;
motivele de fapt si de drept;
dovezile pe care se intemeiaza;
semnatura contestatarului sau a imputernicitului acestuia, precum si stampila.

lll. Completarea si depunerea cererii de finantare

lll.1. Precizari generale
Cererea de finantare se va completa cu atentie si cat mai clar posibil pentru ca proiectul cultural sa
poata fi evaluat corespunzator.

Completarea Cererii de finantare, inclusiv a anexelor, se va face conform instructiunilor de
completare din prezentul Ghid al Solicitantului si va urmari intocmai modelul propus de Autoritatea
finantatoare.

Modificarea modelelor standard (eliminarea, renumerotarea sectiunilor, anexarea documentelor
suport in alta ordine decat cea specificata etc.) poate conduce la respingerea cererii de finantare pe
motiv de neconformitate administrativa.

111.2 intocmirea bugetului si a decontului
1ll.2.1. Stabilirea eligibilitatii unei cheltuieli

Documentul de referinta in analiza unui dosar de decont il reprezinta Contractul de finantare cu
toate modificarile lui ulterioare (acte aditionale, notificare realocare buget, raportari forta majora etc.).

Bugetul de Venituri si Cheltuieli (Anexa B la Cererea de finantare si raportul financiar) rezultat in
urma tuturor modificarilor, va fi tratat intotdeauna unitar cu informatiile cuprinse in Descrierea
proiectului cultural (Anexa B la Cererea de finantare).

Pentru a fi aprobata si decontata, o cheltuiala trebuie sa fie eligibila. Acelasi criteriu de eligibilitate
este valabil atat pentru cheltuielile aferente finantarii alocate, cat si pentru cele aferente contributjei
proprii a Beneficiarului, cu mentiunea c& acestea din urma vor fi doar aprobate, nu si decontate. In
acest sens, se va tine cont de toate restrictionarile prezentate in acest Ghid de finantare.

Pentru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa indeplineasca cumulativ urmatoarele conditii:

- sa fie legala, mai precis sa se incadreze in tipul cheltuielilor eligibile aprobate prin OG 51/1998
actualizata. Tipurile de cheltuieli eligibile aprobate prin OG 51/1998 reprezinta practic liniile bugetare
cuprinse in Bugetul de venituri si cheltuieli a cererii sau a Contractului de finantare. In consecinta, o
incadrare corecta pe liniile bugetare asigura respectarea legalitatii cheltuielilor efectuate;

- sa indeplineasca toate cerintele de forma si continut specifice documentelor justificative, cuprinse
in prezentul Ghid de finantare;

- sa fie efectuate dupa data semnarii de catre ambele parti a Contractului de finantare, cu exceptia
contractelor de sponsorizare/parteneriate prezentate drept contributie proprie, care pot fi incheiate si
anterior semnarii Contractului de finantare;

11
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- cheltuiala sa fie justificata, oportuna si efectuata in vederea realizarii actiunilor si evenimentelor
cuprinse in Contractul de finantare. Documentul de referinta in acest sens, il reprezintda Raportul de
activitate.

l.2.2. Incadrarea pe liniile bugetare

f’entru a fi eligibila, o cheltuiala trebuie sa fie conform incadrata in continutul unei linii bugetare.
Incadrarea corecta asigura respectarea legalitatii cheltuielilor, conform OG 51/1998 actualizata.

111.2.2.1. Liniile bugetare de cheltuieli

Cheltuielile proiectului cultural sunt structurate in doua categorii distincte :
« cheltuieli de realizare a proiectului cultural (partea 1);
+ cheltuieli pentru actiunile promotionale si de publicitate (partea a 2-a).

! Nu se admite incadrarea unei cheltuieli avand ca obiect promovarea sau publicitatea, de pe o linie
aferenta cheltuielilor de realizare a proiectului cultural sau invers, chiar daca tipul cheltuielii este
identic (ex. prestari servicii).

! Nu se admite ca incadrarea unei cheltuieli, pentru care exista o linie bugetara specifica, sa se faca
de pe o linie bugetara generala. (Exemplar: prestarile servicii transport se vor deconta exclusiv de pe
linia bugetara specifica ,Transport’ (1.7.) si nu de pe linia generala ,Prestari servicii” (1.11.), prin
urmare nu va putea fi decontat acelasi tip de cheltuiala de pe doua lunii bugetare diferite.

! Nu se admit costuri pentru utilitati (gaz, curent, apa, telefon etc.) aferente sediilor beneficiarilor sau
angajatilor.

! Atentie
- Finantarile nerambursabile alocate nu pot fi folosite pentru acoperirea unor debite ale beneficiarilor
sau pentru cheltuieli salariale ale persoanelor juridice de drept public beneficiare.

- In sustinerea costurilor din Anexa B (Bugetul de Venituri si Cheltuieli) solicitantul va depune
obligatoriu, ofertele care au stat la baza stabilirii acestora.

- Exemplificarea unor tipuri de cheltuieli pentru a descrie liniile bugetare nu este exhaustiva, are doar
menirea de a explicita cat mai lamuritor utilizarea liniilor bugetare.

- In cazul in care in cadrul proiectului accesul se face pe bazd de bilet de intrare, sumele
preconizate a fi incasate din vanzarea acestora si cheltuielile pe care le genereaza, trebuie
evidentiate clar.

- In cazul prestérii de servicii sau livrarii de bunuri (de la acelasi furnizor), daca valoarea total& este
de pana la 500 de lei, se poate intocmi, in loc de contract, o comanda catre furnizor. Aceasta
precizare este valabila pentru toate tipurile de prestarii servicii sau livrari bunuri.

- Contributiile sociale obligatorii si impozitul pe venit vor fi incadrate pe liniile bugetare pe care au
fost incadrate si veniturile efective realizate si supuse impozitarii.

- Drepturile patrimoniale de autor datorate conform Legii nr. 8/1996 cu modificarile si completarile
ulterioare, trebuie evidentiate in Bugetul de Venituri si Cheltuieli.

1ll.2.3 Cheltuieli pentru realizarea proiectului cultural

Potrivit Codului fiscal, se considera prestare de servicii, orice operatiune care nu este livrare de
bunuri. In consecint&, BVC este compus din :

- 2 linii bugetare care reprezinta ,livrari de bunuri” (Alte costuri materiale si Dotari);

- 10 linii bugetare care reprezinta ,prestari de servicii”.

12
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Dintre cele 10 linii de prestari servicii, una este generala — sub denumirea de ,Alte prestari servicii”,
iar restul sunt specifice, practic detaliate pe cate un tip de prestari.

Regula de intocmire a BVC: se vor completa mai intai liniile specifice dupa care, prestarile de servicii
care nu se pot incadra pe acestea, vor fi incluse pe linia generala ,Alte prestari servicii”.

LINIILE BUGETARE

Capitolul 1 - Cheltuieli de realizarea a proiectului cultural

1.1. Costuri de productie

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia bugetara ,,Costuri de productie” va cuprinde totalitatea costurilor legate de asigurarea logistica a
productiei si a desfasurarii evenimentului. Un eveniment este definit, in acest caz, ca fiind o
reprezentatie teatrala, cinematografica, coregrafica, muzicala, etc. desfasurata in fata unui public.

Costurile de logistica aferente reprezentatiilor, cuprind costurile privind acordarea avizelor de
racordare la retelele de utilitati si costul utilitatilor direct legate de desfasurarea evenimentelor
culturale, costurile tuturor avizelor care trebuie obtinute in vederea desfasurarii evenimentelor, plata
diverselor taxe catre organismele specializate in gestionarea drepturilor de autor (UCMR-ADA, etc)
aferente evenimentelor culturale, prestarile de servicii legate de scenotehnica, scenografie, decoruri,
transportul echipamentelor, costuri materiale, paza si protectie, alte prestari servicii.

In cazul in care contractul contine, pe langad onorariul artistului invitat si costurile de productie
aferente prestatiei acestuia (costuri cu manipularea, transportul echipamentelor, instrumentelor,
costul specialistilor implicati), costurile de productie vor fi decontate, defalcat, de pe aceasta linie.

Exemple: costuri materiale; prestari servicii scenotehnica; prestari servicii scenografie; prestari
servicii personal implicat in productia evenimentului; realizare costume; transport echipamente, alte
bunuri; taxe; avize; contributii; organisme de gestionare drepturi autor; alte prestari servicii aferente
reprezentatiilor.

Atentie!
Nu exista restrictii de decontare. Costurile de productie pot fi decontate din finantarea alocata sau
considerate contributie proprie.

1.2. inchirieri de spatii si aparatura si altele asemenea
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia va cuprinde cheltuielile cu inchirierea de spatfii si aparatura si altele asemenea, necesare
realizarii proiectului cultural.

Este obligatorie intocmirea unui proces verbal de predare-primire. In contracte, va fi precizata
obligatoriu durata de inchiriere, care trebuie sa se raporteze la durata evenimentului cultural.
Bunurile pot fi inchiriate doar de catre proprietarul acestora.

Atentie!

Inchirierile pot fi decontate din finantarea alocaté sau considerate contributie proprie. Nu vor putea fi
decontate cheltuielile cu inchirierea unor bunuri pentru desfasurarea unor activitati de natura
economica, colaterale proiectului cultural si nici nu vor putea fi considerate contributie proprie.

1.3. Cheltuieli cu onorarii

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Linia va cuprinde toate contractele incheiate cu persoane fizice a caror obiect intra sub incidenta
drepturilor de autor sau conexe, mai putin cele privind realizarea de studii sau cercetari in domeniul
cultural, care vor fi decontate de pe linia 1.6.
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Atentie!

Nu exista restrictii de decontare. Cheltuielile cu onorariile vor putea fi decontate din finantarea
alocata sau considerate contributie proprie. Nu vor fi decontate, de pe aceasta linie, contractele
incheiate cu persoanele juridice.

1.4. Premii

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara:

premiile acordate cu ocazia unor concursuri desfasurate in cadrul proiectului cultural, asa cum au
fost prevazute in Contractul de finantare. Acordarea premiilor va respecta toate prevederile fiscale in
acest sens.

Atentie!
Nu exista restrictii de decontare, dar acordarea premiilor trebuie prevazuta ca activitate in descrierea
proiectului.

1.5. Tiparituri
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Se vor deconta de pe aceasta linie doar cheltuielile aferente proiectelor editoriale sau expozitii foto-
tiparire foto.

Atentie!
Nu se deconteaza de pe aceasta linie cheltuieli pentru tiparituri cu promovarea evenimentului..

1.6. Realizare de studii si cercetari

a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuielile cu contractele de drepturi de autor, in vederea realizarii de studii sau cercetari in
domeniul cultural, vor fi decontate de pe aceasta linie.

Atentie!
Realizarea de studii si cercetari trebuie sa fie activitatea principala a proiectului, sa fie un proiect de
cercetare in domeniul culturii. Alte restrictii de decontare nu exista.

1.7. Transport intern sau international
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuielile de transport sunt decontate din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati in
temeiul HG 1860 / 2006, actualizata, pentru:

1. serviciile de transport prestate de catre o firma specializata;

2. serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun;

3. transportul cu autoturismul proprietate personala (consum stabilit prin HG 1860 / 2006);

4. transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta Beneficiarului (consum stabilit
prin HG 1860 / 2006).

Pentru toate tipurile de transport se vor completa tabele de transport pentru participanti / invitati /
echipa de proiect (vezi Anexa F). Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural;
invitatii pot fi reprezentanti ai mass-media, critici de arta, etc.

Atentie!
Limita stabilita privind consumul per / 100 km conform prevederilor legale.
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Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru transportul persoanelor care presteaza diverse servicii,
altele decét cele artistice sau invitati, in cadrul proiectului (de ex. instalator, tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru transportul echipei de proiect pot fi considerate contributie proprie.
1.8. Cazare
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuiala cu cazarea este decontata din finantarea acordata doar pentru participanti si invitati in
temeiul HG 1860 / 2006, actualizata.

Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot fi reprezentanti ai
mass-media, critici de arta, etc.

Cheltuielile cu cazarea pentru echipa de implementare a proiectului se aproba din contributia proprie,
pentru cazarea la o unitate de cazare de categorie maxim 3 stele. In cazul in care categoria hotelului
este superioara, va fi considerata cheltuiala eligibila numai Y2 din tariful perceput.

Cheltuiala cu cazarea va fi decontata din finantarea acordata, doar in cazul cazarii participantilor si
invitatilor la o unitate de cazare de categorie de maxim 3 stele. In cazul in care categoria hotelului
este superioara, va fi decontata din finantare acordata, 2 din tariful perceput, diferenta este
considerata cheltuiala neeligibila.

Atentie!
Decontarea din finantarea alocata, se face pentru cheltuiala cu cazarea la o unitate de primire de
maxim 3 stele, conform prevederilor legale.

Nu sunt eligibile cheltuielile efectuate pentru cazarea persoanelor care presteaza diverse servicii in
cadrul proiectului, altele decéat cele artistice sau invitati in cadrul proiectului (de ex. instalator,
tehnician etc.) sau valorile ce depasesc 2 din pretul cazarii la o unitate clasificata peste 3 stele.
Cheltuielile efectuate pentru cazarea echipei de proiect, pot fi considerate contributie proprie.

1.9. Masa / Diurna
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Cheltuiala cu masa este decontata din finantarea acordata, doar pentru participanti si invitati.
Participantii sunt persoanele care indeplinesc efectiv actul cultural; invitatii pot fi reprezentanti ai
mass-media, critici de arta, etc. Se acopera in limita unui procent de 20 % aplicat la valoarea
finantarii acordate, dar nu mai mult de 40 de lei / pers. / zi.

Cheltuielile de masa, se acopera in limita unui procent de 20 % din totalul finantarii nerambursabile
acordate.

Se pot achizitiona alimente, cu respectarea sumei limita per zi per persoana stabilite mai sus.

Contractul va preciza ca nu vor fi servite bauturi alcoolice (sau va fi atasat meniul zilnic, din care va
rezulta acest lucru).

Diurna se acorda doar angajatilor pe perioada deplasarii in afara localitatii de domiciliu. Valoarea
diurnei se stabileste conform prevederilor legale.

Atentie!
Cheltuiala cu masa se acopera in limita unui procent de 20% aplicat la valoarea finantarii acordate,
dar nu mai mult de 40 de lei / pers. / zi.
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Suma ce depaseste limita de 40 de lei / pers. / zi, este considerata cheltuiala neeligibila, precum si
suma ce depaseste 20 % din suma totala a finantarii acordate.

Nu sunt eligibile cheltuielile cu masa pentru persoanele care presteaza diverse servicii in cadrul
proiectului, altele decat cele artistice sau invitafi (de ex. instalator, tehnician etc.).

Cheltuielile efectuate pentru masa echipei de implementare a proiectului pot fi considerate contributie
proprie, fiind cheltuiala eligibila in limita de 40 de lei / pers. / zi.

Persoanele cu domiciliul Tn Brasov, nu pot beneficia de cheltuieli de masa, nici din finantarea alocata
si nici din contributia proprie. Cheltuielile privind mesele oficiale sunt neeligibile.

1.10. Achizitionarea de dotari necesare derularii proiectului cultural
a) Tipul de cheltuieli care se deconteaza de pe aceasta linie bugetara

Definitie dotari: orice bun necesar implementarii proiectului cultural, achizitionat in corelare cu
activitatile declarate ale proiectului. Nu sunt eligibile dotarile cu mobilier, echipamente foto-video sau
echipamentele electrice de birotica sau altele asemenea.

Cheltuielile pentru achizitionarea de dotari necesare derularii proiectului cultural, se acopera in limita
unui procent de 10 % din totalul finantarii nerambursabile acordate, dar nu mai mult de 1.500 lei.

Atentie!
- in cazul obiectelor de inventar, valoarea totald a acestora, achizitionate cu scopul de dotari
necesare derularii proiectului cultural, nu poate depasi suma de 1.500 lei.

- In cazul mijloacelor fixe achizitionate in cadrul proiectului, se considera eligibile si se poate deconta
doar contravaloarea amortizarii mijloacelor fixe, aferente perioadei de desfasurare a evenimentului /
proiectului cultural (ex. proiectul constda Tn desfasurarea unei conferinte, pentru care se
achizitioneaza un sistem de traducere simultana, in valoare de 15.000 lei. Se considera eligibila doar
valoarea de 15.000 / Durata normald a mijlocului fix x Durata proiectului). Tn cazul in care suma
amortizarilor calculate dupa modelul anterior, va depasi valoarea maxima admisa totala de 1.500 lei,
se va deconta suma de 1.500 lei.

- Suma care depaseste 1.500 lei nu poate fi considerata contributie proprie.
1.11. Prestari servicii (altele)
a) Tipul de cheltuieli eligibile de pe aceasta linie bugetara

Pe aceasta linie bugetara sunt eligibile doar prestarile de servicii care nu pot fi regasite pe liniile de
prestari servicii specifice.

Se vor incadra in aceasta linie bugetara:

- Contractele de prestari servicii de impresariere sau intermediere. in cazul in care persoana juridica
care intermediaza nu detine un cod CAEN corespunzator, este obligatoriu sa reiasa din continutul
contractului ca nu are beneficii financiare de pe urma acestei intermedieri.

- Prestarile de servicii artistice. In acest caz se va mentiona numarul persoanelor din staff-ul
artistului care vor beneficia, dupa caz, de servicii cazare, transport si masa in cadrul proiectului.

- Prestarile de servicii contabile sau juridice, necesare in vederea realizarii proiectului (a Tntocmirii
decontului).

- Prestarile de servicii de organizare a evenimentelor care sunt continute in proiectul cultural.

- Serviciile prestate de catre echipa de implementare a proiectului. Sumele necesare pentru
remunerarea salariilor sau partenerilor beneficiarului care desfasoara activitati in cadrul proiectului
(echipa de implementare a proiectului) vor fi suportate din contributie proprie.
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1.12. Costuri materiale (altele)
a) Tipul de cheltuieli eligibile de pe aceasta linie bugetara

Orice cheltuiala cu materialele consumabile care sunt necesare realizarii proiectului cultural, mai
putin cele aferente reprezentatiilor (teatrale, cinematografice, muzicale etc.). Acestea din urma vor fi
decontate de pe linia 1.1. ,Costuri de productie”.

Materialele consumabile reprezinta bunurile care vor fi ,consumate” total sau partial in cadrul
derularii proiectului cultural. Sunt, in general, bunurile cu valoare de achizitie mica, care se consuma
total sau partial cu ocazia proiectului cultural.

Necesitatea costurilor materiale trebuie sa rezulte din specificul actiunilor culturale, descrise in
Contractul de finantare (spre exemplu: pentru organizarea unui atelier de creativitate pentru copii,
este de inteles necesitatea achizitionarii de pensule, creioane colorate, cartoane etc.). In cazul in
care utilitatea materialelor nu rezulta implicit, este necesara completarea dosarului de decont cu o
nota justificativa, prin care sa fie explicata utilitate bunurilor achizitionate.

Capitolul 2 - Cheltuieli pentru actiunile de publicitate si promovare
Liniile bugetare descrise sunt urmatoarele, conform bugetului de venituri si cheltuieli:

2.1 Inchirieri de spatii si aparatura

2.2 Onorarii cf. Lege 8 / 1996, actualizata (inclusiv realizarea de materiale foto, video)
2.3 Tiparituri

2.4 Prestari servicii

2.5 Costuri materiale

Liniile care constituie aceasta parte a bugetului, vor respecta prevederile descrise in prezentul Ghid,
Cu precizarea ca obiectul tuturor cheltuielilor se va raporta la actiunile de promovare sau publicitate.
in cazul in care, din echipa de implementare a proiectului fac parte persoane care au atributii in
cadrul actiunilor de publicitate si promovare, valoarea acelor contracte va respecta restrictia aplicata
cheltuielilor cu echipa de proiect.

In cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestari servicii decontate in cadrul acestui
Capitol, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate exclusiv / neexclusiv atat beneficiarului cat si
neexclusiv, pe perioada nedeterminata si fara limita teritoriala catre autoritatea finantatoare,
Municipiul Brasov. La decont va fi depusa, in format electronic si opera de creatie intelectuala ce
face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe sau a contractului de prestari servicii, acolo
unde este cazul.

111.2.3 Veniturile proiectului

in Bugetul de Venituri si Cheltuieli (BVC) se vor mentiona exact sumele necesare pe tipuri de
materiale de promovare. Obligatoriu in buget se vor prevedea sume necesare pentru promovarea
proiectului pe canale TV nationale/ locale si canale Radio nationale/ locale.

In capitolul venituri solicitantul va prezenta exact toate sumele:

- contributia proprie cu descrierea exacta a sumelor;

- alte finantari nerambursabile primite de la alte autotitatj;

- sponsorizari.

In cazul contributiei proprii vor fi mentionate sumele care vor fi alocate sub form& de contributie in
bani, respectiv contributia in natura.

In cazul vanzarii biletelor sumele preconizate a fi incasate din aceastd activitate se vor evidentia
distinct la categoria contributie proprie.

l11.3. Regulile de prezentare a dosarului de decont

De la inceputul dosarului spre finalul acestuia, documentele justificative vor avea urmatoarea ordine:
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I. Raportul financiar intermediar sau final;

Il. Copia Contractului de finantare, actele aditionale, avizele (cu toate semnaturile).

lll. Raportul de activitate semnat, stampilat;

IV. Declaratia pe proprie raspundere conform careia proiectul nu a fost generator de profit;

V. Fisa rezultatului financiar al proiectului, sau fisa veniturilor si a cheltuielilor din evidenta contabila,
aferente proiectului, Tn cazul in care activitatile proiectului au generat profit (doar pentru decont final);
VI. Registru de casa semnat, cuprinzand toate platile efectuate;

VII. Extrasul de cont, cuprinzand toate platile efectuate, vizat banca / trezorerie;

VIII. Documentele contabile justificative propuse spre decontare:

IX. Raport de monitorizare mass-media si Dosarul de presa al proiectului;

X. Tiparituri realizate in cadrul proiectului: 1 exemplar din fiecare tip de material produs (in cazul
panourilor outdoor se vor depune fotografii ale acestora);

Xl. CD - foto / video realizate ca obiect al contractelor de cesiune drepturi de autor, sau conexe, sau
de prestari servicii.

lll.4. Reguli de prezentare a documentelor contabile justificative

Documentele vor respecta urmatoarele cerinte:
- Vor fi indosariate in ordinea liniilor bugetare, asa cum acestea sunt ordonate Tn Bugetul de venituri
si cheltuieli al proiectului.
- Dosarul de decont pentru transa finald se va depune obligatoriu in termen de 15 de zile
calendaristice de la finalizarea ultimei actiuni;
- Fiecare cheltuiala va fi prezentata sub forma unui pachet format din:

1. documentul de plata(chitante, ordine plata, dispozitie plata, borderou achizitie);

2. factura;

3. contractul / comanda;

4. proces verbal de receptie a produselor / serviciilor / NIR;

5. alte documente justificative, in functie de tipul cheltuielii.
- Toate documentele vor fi semnate si stampilate, prezentate in copie lizibila, semnata pentru
conformitate cu originalul.
- Fiecare linie bugetara utilizata va fi delimitata prin separatoare.
- Daca un document contabil se refera la mai multe linii bugetare, acesta va fi prezentat in copie in
sectiunea fiecarei linii bugetare la care se refera. La fel, daca documentul este inclus in doua
deconturi ale aceluiasi proiect.
- Dosarul de decont va contine un numar de telefon sau e-mail al persoanei care raspunde de
intocmirea decontului.
- In cazul documentelor redactate intr-o altd limb& decat limba romana, toate documentele
prezentate la decont vor fi traduse in limba romana de catre un traducator autorizat.

lll.5. Cerinte asupra continutului documentelor justificative

La Tntocmirea dosarului de decont pentru fiecare tip de costuri vor depune urmatoarele documente:
l.5.1. Formular pentru raportari finale (Anexa E);

111.5.2. Dosarul de decont

111.5.3. Reguli de decont

Se aplica cheltuielilor de pe liniile din Bugetul de Venituri si Cheltuieli astfel:

Capitolul 1 - Cheltuieli de realizarea a proiectului cultural

1.1. Costuri de productie

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
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In cazul in care prestatorul este persoan juridica / PFA:
- contract / comanda, dupa caz;
- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
- proces verbal de receptie a serviciului prestat.

In cazul persoanelor fizice:

- contract;

- stat de plata si dispozitie de plat3;

- ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

- declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / somer, in
cazul decontarii CAS;

- proces verbal de receptie a serviciului prestat.

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

in cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct
aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

in cazul avizelor, utilitatilor, taxelor (nu se incheie un contract), se va prezenta o nota justificativ,
contindnd denumirea proiectului cultural, data si locul de desfasurare.

1.2. Inchirieri de spatii si aparatura si altele asemenea

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- contract;
- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plat3;
- proces verbal predare-primire.

1.3. Cheltuieli cu onorarii

Documente justificative necesare in vederea decontarii:

- contract;

- stat de plata si dispozitie de plat3;

- ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

- declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/pensionar / somer, in cazul
decontarii CAS;

- proces verbal de receptie a serviciului prestat.
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si a impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

1.4. Premii

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- regulamentul de desfasurare a concursului si de acordare a premiilor;
- procesul verbal de acordare a premiilor, componenta juriului;
- stat de plata;
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- dispozitie de plata;

- ordine de plata impozit;

- declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / somer, in
cazul decontarii CAS.

Valoarea premiului va fi stabilitd in suma neta, cu obligatia achitarii impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct, aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

1.5. Tiparituri

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- contract;
- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plat3;
- proces verbal receptie servicii de tiparire si produse finite (tipariturile).

1.6. Realizare de studii si cercetari

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- contract;
- stat de plata si dispozitie de plata;
- ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);
- declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat/
pensionar / somer, in cazul decontarii CAS;
- proces verbal de receptie a serviciului prestat

Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

in cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (de ex. sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata
distinct aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

1.7. Transport intern sau international
Documente justificative necesare in vederea decontarii:

1. Serviciile de transport prestate de catre o firma specializata:
- contract / comanda;
- factura;
- chitanta / ordin de plata / bon fiscal;
- proces verbal de receptie a serviciilor de transport;
- Tabel transport (vezi Anexa F).

2. Serviciile de transport cu mijloacele de transport in comun:
- ordin de deplasare;
- dispozitie de plata;
- copie C.I. / Pasaport;
- bilete avion / tren / autobuz etc.

Se admite ca domiciliul participantului / invitatului sa nu coincida cu locul plecarii sau destinatiei. Se
va atasa o nota justificativa cu expunerea motivului.
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3. Transportul cu autoturismul proprietate personala (consumul stabilit prin HG
1860 / 2006, actualizata):
- ordin de deplasare;
- dispozitie de plata;
- bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;
- copie C.I. a invitatului / participantului;
- copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea.

4. Transportul cu un autoturism aflat in proprietatea sau in folosinta Beneficiarului (consum stabilit
prin HG 1860 / 2006, actualizata).

- foaie de parcurs;

- bon de benzina pentru certificarea pretului combustibilului la momentul deplasarii;

- copie C.I. a invitatului / participantului;

- copie a talonului masinii cu care s-a efectuat deplasarea.

1.8. Cazare

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- contract / comanda;
- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plat3;
- diagrama cazare;
- tabelul participantilor / invitatilor / echipa de proiect (vezi Anexa F).

Va fi prezentatd diagrama persoanelor cazate, cu confirmarea unitatii de primire. Diagrama va
contine datele de identificare ale persoanelor cazate si perioada de cazare.

1.9. Masa / Diurna

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
1. In cazul cheltuielilor de masa:
- contract / comanda;
- facturg;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
- proces verbal de receptie a serviciilor sau a bunurilor (alimente);
- tabelul participantilor/ invitatilor / echipa de implementare a proiectului (vezi Anexa F).

2. In cazul acordarii diurnei:
- dovada angajarii;
- ordin de deplasare;
- dispozitie de plata;
- diurna externa se acorda in functie de tara de destinatie, conform legislatiei in
vigoare.

1.10. Achizitionarea de dotari necesare derularii proiectului cultural

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
- contract;
- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
- nota de intrare receptie (NIR).

1.11. Prestari servicii (altele)

Documente justificative necesare in vederea decontarii:
1. In cazul in care prestatorul este persoana juridica / PFA:
- contract sau comanda;
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- factura;
- chitanta / bon fiscal sau ordin de plata;
- proces verbal de receptie a serviciul prestat.

N

. In cazul persoanelor fizice:

contract;

stat de plata si dispozitie de plata;

ordine de plata impozit / contributii (stabilite conform Codului Fiscal);

declaratie pe propria raspundere privind statutul prestatorului angajat / pensionar / somer, in
cazul decontarii CAS;
- proces verbal de receptie a serviciului prestat.
Valoarea contractului de prestari servicii pentru persoanele fizice va fi stabilita in suma neta, cu
obligatia achitarii contributiilor si impozitului, conform legii.

In cazul in care suma ordinului de platd pentru contributii sau impozit este mai mare decat cea
aferenta proiectului (sunt platiti si alti colaboratori), fie se completeaza un ordin de plata distinct,
aferent obligatiilor proiectului cultural, fie se ataseaza o nota explicativa, in care se detaliaza
componenta sumelor achitate.

1.12. Costuri materiale (altele)

Documentele justificative in vederea decontarii sunt:
- contract cu furnizorul sau comands;
- factura;
- chitanta / bon fiscal, ordin de plata sau borderou de achizitie;
- proces verbal de receptie sau NIR (nota intrare-receptie).

In cazul in care se achizitioneaza diverse materiale de la persoane fizice (de exemplu ,ceard” pentru
incondeiat ouale de Pasti), sunt suficiente Borderoul de achizitie (care este si document de plata si
de receptionare) si o Nota justificativa contindnd denumirea proiectului si utilitatea achizitiei.

Procesul verbal de receptie (PVR) sau Nota de intrare receptie (NIR), confirma receptia bunurilor,
conform contract sau comanda.

Capitolul 2 - Cheltuieli pentru actiunile de publicitate si promovare
Liniile bugetare descrise sunt urmatoarele,conform Bugetului de Venituri si Cheltuieli:

2.1 Inchirieri de spatii si aparatura

2.2 Onorarii cf. Lege 8 / 1996, actualizata (inclusiv realizarea de materiale foto, video)
2.3 Tiparituri

2.4 Prestari servicii

2.5 Costuri materiale

Liniile care constituie aceasta parte a bugetului, vor respecta prevederile descrise in prezentul Ghid,
cu precizarea ca obiectul tuturor cheltuielilor se va raporta la actiunile de promovare sau publicitate.
in cazul in care, din echipa de implementare a proiectului fac parte persoane care au atributii in
cadrul actiunilor de publicitate si promovare, valoarea acelor contracte va respecta restrictia aplicata
cheltuielilor cu echipa de proiect.

In cazul contractelor de drepturi de autor / conexe sau prestéri servicii decontate in cadrul acestui
Capitol, drepturile de autor / conexe vor fi cesionate exclusiv / neexclusiv atat beneficiarului cat si
neexclusiv, pe perioada nedeterminata si fara limita teritoriald catre autoritatea finantatoare,
Municipiul Brasov. La decont va fi depusa, in format electronic si opera de creatie intelectuala ce
face obiectul contractului de drepturi de autor / conexe sau a contractului de prestari servicii, acolo
unde este cazul.
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111.5.4. Documente justificative de natura contabila

1. Contract/contract de sponsorizare;

2. Comanda,

3. Factura;

4. Chitanta/ ordin plata/stat de plata/ dispozitie de plata/borderou achizitie
5. Proces verbal receptie,

6. Nota intrare receptie.

11.5.4.1.Contractul incheiat intre Beneficiar si Furnizor / Prestator / Sponsor

- Contractul va contine toate elementele obligatorii (numar, data, parti, obiect, valoare, durata, etc.).

- Nu se vor admite corecturi asupra datei si numarului contractului.

- Data contractului nu poate fi anterioara datei de incheiere a contractului de finantare, exceptie fac
contractele de sponsorizare prezentate drept contributie proprie.

- Data contractului nu poate fi ulterioara evenimentului sau actiunii la a carei realizare contribuie prin
cheltuiala angajata.

- Contractele de sponsorizare de bunuri sau alte servicii, vor putea acoperi doar contributia proprie.
Cu alte cuvinte, Finantatorul nu poate deconta Beneficiarului un serviciu sau contravaloarea unor
bunuri, pe care acesta le-a primit cu titlu gratuit. Contravaloarea bunurilor sau a serviciilor, va fi
obligatoriu mentionatd. Contravaloarea sponsorizarii nu poate contine TVA. Tn cazul bunurilor livrate
se va atasa avizul de insotire a marfurilor. In cazul bunurilor inchiriate se va face dovada
apartenentei acestora la patrimoniul Sponsorului (documente din contabilitate, fisa mijlocului fix, etc.).

1. Partile

- Contractul va contine toate datele de identificare ale partilor.
- Una dintre parti este obligatoriu beneficiarul finantarii.
- Persoanele care reprezinta partile, sunt cele care semneaza contractul.

2. Obiectul contractului

- Tn obiectul contractului este obligatorie mentionarea titlului proiectului precum si, dupa caz, a
actiunii sau a evenimentului din cadrul proiectului, la care acesta se refera. Se vor aduce toate
precizarile legate de obiectul contractului: data calendaristica (ora, dupa caz), locatia etc.

- Se vor mentiona denumirea exacta si detaliata a produselor furnizate, sau serviciile prestate.

- n cazul in care contractul are anexe, acestea vor fi prezentate alaturi de contract.

- Anexele contractului vor avea numar si data, nu se vor admite corecturi. Anexa nu poate avea o
data anterioara contractului.

- In cazul in care contractul face referire la 0 comanda, aceasta trebuie prezentats alaturi de contract.
-1n functie de obiect, contractul va fi inscris in Raportul de activitate, in dreptul evenimentului la a
carui realizare a contribuit.

- Obiectul contractului va reprezenta obiectul Procesului de predare-receptie, intocmit la finalizarea
activitatii contractate.

Corelatii:

+ Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si linia bugetara aferenta (valabil si in cazul
unui contract cadru). De exemplu: nu poate fi inclusa pe linia bugetara Cheltuieli de transport, o
cheltuiala care are ca obiect servicii de cazare).

» Este obligatorie legatura directa dintre obiectul contractului si continutul proiectului (De exemplu:
serviciile de cazare nu reprezinta o cheltuiala eligibila, daca in descrierea proiectului nu se prevede
nici o deplasare).

» Este obligatorie corelatia dintre obiectul contractului si codul CAEN al partenerului de contract (in
timpul verificarii poate fi solicitat codul CAEN al prestatorului).
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3. Valoarea contractului si modalitatea de plata

- Tn cazul in care obiectul contractului este format dintr-un cumul de activitati, servicii etc., contractul
sau anexele vor preciza tariful stabilit pentru fiecare in parte.
- Daca tariful este prevazut in valuta, se va preciza obligatoriu data cursului valutar la care se va face
facturarea sau plata.
- In cazul contractelor incheiate cu persoane fizice, tariful, pretul sau retributia vor fi mentionate la
valoarea lor neta, cu obligatia achitarii tuturor contributiilor conform legii.
- Contractul trebuie sa precizeze modalitatile de plata (avans, plata finala etc).
- Valoarea contractului reprezinta valoarea maxima ce poate fi decontata, chiar in situatia in care
suma aferenta facturata, sau platita este mai mare.

4. Obligatiile partilor

- Toate obligatiile partilor se vor referi strict la realizarea proiectului finantat.
- Daca este cazul, se vor aduce precizari legate de transport, cazare, masa, asigurari sau alte
obligatii conexe, generatoare de costuri.

5. Durata contractului

- Se va specifica durata prestarii serviciului.
- Durata contractului trebuie sa fie corelata cu durata proiectului de finantare.

6. Alte elemente

- Contractul va fi semnat si stampilat de catre ambele parti, prin reprezentantii lor.

- In cazul in care suma prevazuta spre a fi angajata, este mai mica de 500 de lei, in loc de contract,
se poate prezenta o comanda completata si o nota justificativa, prin care se aduc clarificari asupra
cheltuielii respective, cu precizarea titlului proiectului.

- Atat contractele aferente cheltuielilor din finantarea nerambursabila, cat si cele efectuate din
contributia proprie, respecta acelasi regim.

- In cazul tranzactiilor internationale, contractele aferente vor fi prezentate traduse in limba roméana,
de catre un traducator autorizat.

11.5.4.2. Comanda
Respecta OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.

111.5.4.3. Factura

Factura fiscala va fi intocmita in conformitate cu prevederile Codului Fiscal si va contine urmatoarele
informatii:

- Seria si numarul facturii.

- Data emiterii facturii; data facturii este obligatoriu ulterioara datei contractului care are la baza
tranzactia.

- Datele de identificare ale furnizorului, identice cu cele prezentate in contractul care sta la baza
tranzactiei.

- Datele de identificare ale cumparatorului; cumparatorul este obligatoriu beneficiarul finantarii.

- Datele completate in campul Descriere produse / servicii, vor fi in conformitate cu contractul /
comanda care sta la baza tranzactiei. Daca factura este achitatd cu un bon fiscal, numarul si data
bonului vor fi trecute pe factura.

- Factura contine obligatoriu referirea la contractul care sta la baza tranzactiei, sau denumirea
proiectului cultural.

1.5.4.4. Chitanta / ordin de plata / dispozitie de plata / stat de plata / borderou achizitie
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- Documentele vor fi completate in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015 privind documentele
financiar-contabile.

- Documentele vor face referire obligatorie la numarul si data facturii pe care o achita.

- Ordinele de plata electronice vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont vizat de banca.

- Ordinele de plata catre trezorerie vor fi prezentate alaturi de extrasul de cont vizat de trezorerie.

- Toate platile vor fi confirmate prin prezentarea Registrului de Casa si a extrasului de cont, vizat de
institutii.

- Statul de plata va fi semnat de conducatorul institutiei, achitarea va fi atestata prin semnatura
persoanei careia i se cuvin banii. Statul de plata va fi insotit de Dispozitia de plata.

- Dispozitia de plata va avea numar, data, va fi completata cu toate datele necesare, conform OMFP
nr. 2634/2015, va fi stampilata, semnata de casier / reprezentantul legal.

- Nicio plata nu va fi decontata de catre finantator fara dovada efectuarii platilor catre furnizori /
prestatori.

11.5.4.5. Procesul verbal de receptie

- Va avea numar de inregistrare, data si va face referire la contractul / comanda care a stat la baza
tranzactiei.

- In cazul achizition&rii de bunuri, intrarea in gestiune va fi atestatd prin Nota de Intrare- receptie
(NIR). Modul de completare va fi in conformitate cu OMFP nr. 2634/2015.

- In cazul prestérilor de servicii (de orice tip), executarea lor va fi atestatd prin Procesul verbal de
receptie.

- Obiectul procesului verbal de receptie va fi identic cu obiectul contractului a carei realizare o atesta.

111.5.4.6. Nota de intrare-receptie (NIR)

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare. Receptia bunurilor se va
face Tnainte de data de desfasurare a activitatii / evenimentului, nemaifiind necesara prezentarea
procesului verbal de receptie.

11.5.4.7. Ordin de deplasare

Conform OMFP nr. 2634/2015, cu modificarile si completarile ulterioare.
111.5.4.8. Nota justificativa

111.5.4.9.Tabel participanti / invitati / echipa de proiect (Anexa F)

lIl.6. Principii si reguli

1) Nu se deconteaza decét cheltuielile aferente liniilor bugetare cuprinse in BVC.
2) Principiul eficientei, eficacitatii i economicitatii

In cazul in care o cheltuiala eligibil&d nu poate fi justificatd din punctul de vedere al nivelului sumelor
angajate si platite, cheltuiala va putea fi decontata partial, respectand principiul eficientei, eficacitatii
si economicitatii cheltuielilor.

3) Cheltuirea integrala a sumelor prevazute pe liniile bugetare.

Sumele aferente liniilor bugetare, vor fi cheltuite integral, pe fiecare linie bugetara in parte.
de catre ambele parti, ca procedura premergatoare realizarii platii trangei finale.

4) Forta majora, din punct de vedere al decontarii.

Forta majora este o imprejurare de origine externa, cu caracter exceptional, care este imprevizibila gi
absolut invincibila si inevitabila.
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Pentru ca un eveniment sau o anumita imprejurare sa poata fi calificata forta majora, este necesar sa
indeplineasca in mod cumulativ trei conditii: sa fie externa, imprevizibila, absolut invincibila si
inevitabila.

Nu se considera forta majora neprezentarea unui artist la eveniment din motive imputabile lui.
5) Principiul nealocarii finantarii pentru activitati generatoare de profit.

Finantarea nu poate fi utilizati pentru activitati generatoare de profit. In cazul in care se obtine profit
din activitati, finantarea alocata se diminueaza pana la atingerea pragului de neprofitabilitate.

6) Principiul evitarii dublei finantari.

Conform acestui principiu, o cheltuiala poate sa fie decontatd numai catre o singura autoritate
finantatoare. Beneficiarul isi asuma respectarea acestui principiu prin Declaratia de angajament
notariala.

7) Reguli de returnare a dosarului de decont.

n cazul in care dosarul de decont nu respecta cerintele de forma descrise in prezentul Ghid, acesta
va putea fi returnat imediat dupa inregistrarea lui la Centrul de Informare pentru Cetateni al Primariei
Municipiului Brasov. Tn cazul in care, se incepe verificarea dosarului de decont si sunt constatate
erori semnificative, din punct de vedere al continutului, dosarul poate fi returnat.

Dosarele de decont pot fi returnate pentru completari sau corelari de doua ori, la a treia depunere
dosarul de decont va fi evaluat, finalizat si decontat conform documentelor depuse.

Beneficiarul trebuie sa justifice si contributia proprie in proiect, prin documentele
financiare .

Bugetul trebuie sa cuprinda costurile necesare pentru realizarea proiectului,
exprimate in lei.

Prevederile prezentului GHID sunt aplicabile pe parcursul implementarii unui proiect cultural finantat,
pana la data expirarii perioadei de valabilitate a contractului de finantare.

Este indicat sa se cunoasca prevederile sale la momentul intocmirii bugetului. Pentru detalii, a se
consulta Anexa B — Bugetul de venituri si cheltuieli si instructiunile de completare ale acestuia.
Atentie!

Nu se finanteaza proiecte culturale care prevad pregatirea unor evenimente/ actiuni culturale
care se desfasoara in afara perioadei de implementare a proiectului si nici cele care se
desfasoara in afara Municipiului Brasov.

Sectiunea IV.Procesul de evaluare si selec{ie a proiectelor culturale

IV. 1 Prima etapa — Verificarea conformitatii administrative si evaluarea cererii de finantare

IV.1.1. Verificarea conformitatii administrative si a eligibilitatii cererii de finantare

Verificarea conformitatii administrative va urmari, in principal, existenta si forma cererii de finantare,
precum si a anexelor si valabilitatea documentelor.

Autoritatea finantatoare poate solicita clarificari privind cererea de finantare. Solicitantul va trebui sa
transmita clarificarile in conditile si termenul limita specificate in solicitarea de clarificari.
Nerespectarea acestor condiii poate duce la respingerea cererii de finantare.

IV.2. Fundamentarea bugetului proiectului cultural conform Ghidului Solicitantului.

Dovada existentei altor surse de finantare proprii sau atrase:
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e declaratii pe propria raspundere ale solicitantului privind contributia proprie sau atrasa,
insotite de extrase de cont bancar, dupa caz;

o dupa caz, documente privind contributia Tn natura sau declaratii pe propria raspundere ale

solicitantului privind alte contributii in realizarea proiectului cultural, prevazute la art. 2 alin. (2);

contracte de sponsorizare;

scrisori de intentie, dupa caz;

extrase de cont bancar, dupa caz;

alte forme de sprijin financiar din partea unor terti;

documente privind eventualele parteneriate.

Numai cererile de finantare conforme din punct de vedere administrativ, conform prevederilor
prezentului Ghid al Solicitantului sunt admise in etapa a procesului de evaluare, verificarea
eligibilitatji.

IV.3. Evaluarea calitativa si financiara a proiectului cultural

Evaluarea propunerilor de proiect se efectueaza in conformitate cu criteriile din Grila de evaluare.

Criteriile de evaluare sunt grupate in subcriterii. Fiecare evaluator completeaza cate o grila de
evaluare pentru fiecare propunere de proiect, acordand fiecarui subcriteriu punctaje de la 1 la 10.

Punctajul final al unei propuneri de proiect se obtine prin calcularea mediei aritmetice a punctajelor
acordate de catre fiecare expert in parte, pentru fiecare criteriu de evaluare. Numarul maxim de
puncte care poate fi obiinut este de 100.

in Etapa a ll-a, in care proiectele culturale sunt punctate, comisia de evaluare va comunica listele, in
ordinea punctajelor obtinute si cu respectarea sumei alocate spre finantare.

V. Valoarea finantarii
Valoarea minima/ proiect cultural —20.000 lei;
Valoarea maxima/ proiect cultural — 100.000 lei.

Se vor finanta proiectele care in urma procesului de evaluare au ob{inut minim 70 de puncte,
in ordine descrescatoare a punctajelor obtinute si in limita bugetului aprobat.

Proiectele selectate si punctajul obtinut de fiecare dintre acestea vor fi publicate pe site-ul
www.brasovcity.ro, conform calendarului de la punctul I.5.

V1. Publicarea rezultatelor

Lista cuprinzand proiectele culturale selectate pentru acordarea finantarilor si punctajul obtinut de
fiecare dintre acestea precum si proiectele care nu au fost selectate spre finantare si punctajul
obtinut de acestea vor fi publicate pe site-ul Autoritatii finantatoare in termen in termen de 10 zile
lucratoare de la adoptarea bugetului pentru anul respectiv.

MUNICIPIUL BRASOV va publica lista finala a solicitantilor selectionati pentru acordarea
finantarilor, precum si punctajul obtinut de fiecare solicitant, cu respectarea termenelor
menf{ionate in prezentul ghid, dar nu inainte de aprobarea bugetului local.

Sectiunea VIl.Conditii contractuale

VIL.1. Incheierea contractului de finantare

Solicitantii ale caror propuneri de proiect vor semna un contract de finantare, in conformitate cu
contractul-cadru de finantare nerambursabila.

Contractul se incheie intre Municipiul Brasov si beneficiarul finantarii si va fi semnat pe fiecare
pagina. Din partea solicitantului persoana juridica, contractul va fi semnat si stampilat de catre
reprezentantul legal sau de catre un imputernicit al acestuia, in baza unei procuri autentice.

Contractul de finantare nerambursabila se intocmeste in 3 exemplare originale, un exemplar pentru
beneficiar si doua pentru autoritatea finantatoare.
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Contractarea finantarilor se va face in termen de maximum 10 zile calendaristice de la data
inregistrarii solicitarii scrise a beneficiarului finantarii.
Va pierde finantarea solicitantul care nu se prezinta, in acest termen, la semnarea contractului.

VII. 2. Prevederi aplicabile pe parcursul implementarii proiectului cultural
VIl.2.1. Transe de finantare

Finantarea se acorda in transe. Prin contractul de finantare, Municipiul Brasov si beneficiarul
finantarii vor stabili valoarea transelor. Cuantumul si esalonarea transelor se stabilesc prin contractul
de finantare, in baza bugetului estimativ si in funciie de perioada de implementare a proiectului.
Pentru proiectele cu durata de implementare mai mica de o luna, finantarea se acorda intr-o singura
transa.

Prima trangsa se acorda la inceputul proiectului, dupa semnarea contractului de finantare.
Urmatoarele trange se acorda in baza documentelor justificative pentru transa anterioara,
prezentate de catre beneficiar.

Transele urmatoare (atunci cand este cazul) se acorda in functie de calendarul stabilit la semnarea
contractului intre beneficiar si Autoritatea finantatoare, dupa validarea rapoartelor narative si
financiare respective, in baza solicitarii scrise a beneficiarului.

Transele nu pot depasi 85% din valoarea finantarii nerambursabile.
Municipiul Brasov va vira in contul solicitantului/ beneficiarului diferenta de 15%
numai dupa validarea raportului narativ si financiar final.

VII.2.2. Modalitati de plata

Finantarea din partea MUNICIPIULUI BRASOV se acorda, prin virament bancar, din bugetul
MUNICIPIULUI BRASOV in contul beneficiarului, pe baza facturii fiscale emisa de acesta si
inregistrata la Centrul de Informatii Cetateni. Solicitarile se inregistreaza la autoritatea finantatoare.
Platile se vor efectua in LELI.

Beneficiarii vor depune toate diligentele pentru a respecta termenele stabilite Tn sarcina lor prin
prezentul Ghid. Toate termenele mentionate in prezentul Ghid sunt termene de decadere, ceea ce
inseamna ca, daca o actiune nu a fost efectuata in termen, ea nu mai poate fi efectuata.

Orice plata va fi considerata efectuata la data debitarii contului Municipiului Brasov cu suma
respectiva.

VII.2.3. Plati necuvenite

Daca valoarea platilor este mai mica decéat valoarea totala a finantarii stabilite in urma evaluarii si
aprobarii rapoartelor finale, beneficiarul va fi obligat la restituirea diferentei rezultate.

Nerespectarea de catre beneficiar a obligatiilor asumate prin contractul de finantare nerambursabila
atrage obligarea acestuia la restituirea partiala sau integrala a sumelor primite.

In urma verificarii documentelor justificative pentru fiecare transa si a raportului final de activitate,
MUNICIPIUL BRASOV va recupera de la beneficiar fondurile utilizate de acesta pentru acoperirea
altor cheltuieli decat cele prevazute in formularul de buget.

Beneficiarul va restitui sumele reprezentand plati necuvenite din finantarea MUNICIPIULUI BRASOV
in termenul acordat de Autoritatea finantatoare, in caz contrar, beneficiarul fiind obligat si la plata
dobanzii legale, calculata la sumele acordate, in conformitate cu prevederile contractuale.

VIl.2.4. Monitorizarea derularii contractului

Municipiul Brasov are dreptul de a face verificari, atat in perioada derularii contractului de finantare
nerambursabild, cat si ulterior validarii raportului final si a raportului financiar.
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Contractele de finantare nerambursabila vor prevedea calitatea Curtii de Conturi a Romaniei de a
exercita controlul financiar asupra derularii activitatii nonprofit finantate din fondurile publice.

Regimul de gestionare a sumelor finantate si controlul financiar se realizeaza in condiiile legii.
Dosarul complet al proiectului trebuie pastrat de catre beneficiarul finantarii, timp de cinci ani, pentru
eventuale controale ulterioare.

VII.2.5. Sanctiuni

In cazul neexecutéarii sau executarii necorespunzatoare a obligatiilor prevazute prin contractul de
finantare nerambursabila, beneficiarii vor fi notificati in scris. Contractul de finantare nerambursabila
poate fi reziliat pentru neexecutarea sau executarea necorespunzatoare a obligatiilor contractuale, n
conditiile stipulate Tn cuprinsul acestuia, de drept fara somatie, punere in intarziere sau judecats,
autoritatea finantatoare fiind exonerata de plata oricaror despagubiri de orice fel.

Sectiunea VIIl. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare, monitorizare si
raportare

VIIl.1. Obligatiile beneficiarului in perioada de implementare, monitorizare si raportare

Prin semnarea contractului de finantare, beneficiarul accepta termenii si conditiile in care va primi
finantarea nerambursabila si se angajeaza sa implementeze pe propria raspundere proiectul cultural
pentru care primeste finantare cu respectarea legislatiei nationale.

Beneficiarul are obligatia de a implementa proiectul cultural pentru care s-a semnat un contract de
finantare in conformitate cu prevederile din cererea de finantare aprobata.

Daca beneficiarul nu reuseste sa puna in aplicare proiectul cultural in conditiile asumate si stipulate
in contractul de finantare, acesta trebuie sa isi asume esecul partial sau total in realizarea obligatiilor.
In acest caz, Municipiul Brasov are dreptul de a intrerupe platile, de drept , far& somatie, punere in
intarziere sau judecata, fiind exonerat de plata oricarei despagubiri de orice fel.

Contributia din fondurile publice poate fi redusa si/ sau Autoritatea finantatoare poate cere restituirea,
in totalitate sau partial, a sumelor deja platite, daca beneficiarul nu respecta termenii contractuali, de
drept, fara somatie, punere in intarziere sau judecata, autoritatea finantatoare fiind exonerata de
plata oricaror despagubiri de orice fel.

Obligatiile beneficiarului finantarii:

= Sa notifice MUNICIPIUL BRASOV cu privire la orice modificare pe care intentioneaza sa o
aduca informatiilor cuprinse in cererea de finantare, in cel mai scurt timp posibil, pentru aprobarea
acesteia de catre finantator, in caz contrar asumandu-si riscurile nerespectarii obligatiilor
contractuale. in cazul unei modificari survenite din cauze independente de vointa solicitantului,
aceasta situatie trebuie anuntata la PRIMARIA MUNICIPIULUI BRASOV in cel mai scurt timp posibil;
in aceasta situatie, MUNICIPIUL BRASOV, prin reprezentantii sai legali poate decide continuarea
sau rezilierea contractului;

»  Sa furnizeze Primariei Municipiului Brasov, in termenul stabilit, orice informatie cu privire la
derularea proiectului cultural, pe care acesta o poate solicita;

= Sa pastreze pentru MUNICIPIUL BRASOV cate un exemplar/ o mostra din materialele
publicitare, de promovare sau de orice altd natura realizate — acolo unde nu este posibil (de ex.
exista un singur exemplar, ca in cazul bannerelor) beneficiarul trebuie sa obtina o dovada foto/ video/
audio a realizarii acestora;

= Sa documenteze foto/ video/ audio activitatile/ evenimentele proiectului cultural intr-un mod
din care sa rezulte data si locul desfasurarii lor, participantii, publicul, prezenta logo-ului de finantare
si orice alte elemente care au presupus cheltuieli ce urmeaza sa fie propuse pentru decont si/ sau ar
putea contribui la validarea dosarului de decont;

=  Sa trimita si catre MUNICIPIUL BRASOV — mesajele de informare/ promovare.

Atentie!
Nu sunt admise abateri de la procedurile stabilite de acest act normativ.

VIIl.2. Raportarea activitatilor in cadrul proiectului cultural
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VI1.2.1. Depunerea dosarului de decont

Beneficiarii finantarii au obligatia sa prezinte Primariei Municipiului Brasov urmatoarele :

e dosarul de decont (narativ si financiar) depuse in termenul stabilit prin contractul de finantare;

o dovezi de realizare a activitatilor proiectului cultural,

o documentele justificative pentru cheltuielile efectuate (un set de documente originale si un set
de documente in copie, purtand mentiunea ,conform cu originalul”’, semnate si stampilate
de beneficiar, in cazul persoanelor juridice sau, in cazul persoanelor fizice, setul de
documente originale).

e in termen de maximum 30 zile de la data finalizarii ultimei activitati se va trimite
Autoritatii finanfatoare raportul final.

Raportarile vor fi intocmite in limba romana, si vor fi depuse, pe suport de hartie, la sediul
Primariei Municipiului Brasov - Centrul de Informare pentru Cetateni.
Termenul limita pentru depunerea rapoartelor este cel stipulat in contractul de finantare.

VIIl.2.3. Modificarea contractului de finantare

Modificarea contractului de finantare se face numai cu acordul partilor, materializata

intr-un act aditional. Tn cazul in care beneficiarul nu poate sa respecte prevederile contractului de
finantare nerambursabila si/ sau ale anexelor sale, acesta va informa MUNICIPIUL BRASQV in scris
in legatura cu situatia intervenita, oferind totodatd si documentele justificative doveditoare. In baza
acestora, finantatorul MUNICIPIUL BRASOV, prin reprezentantii legali va lua decizia de a aproba
sau nu cererea beneficiarului. Tn procesul de luare a deciziei, MUNICIPIUL BRASOV poate consulta
comisia de evaluare si seleciie, in situatia in care modificarile aduse programului/ proiectului/ actiunii
culturale sunt substantiale.

Neaprobarea de catre MUNICIPIUL BRASOV a cererii de modificare poate avea ca efect inclusiv
retragerea finantarii pentru programul/ proiectul/ actiunea culturala respectiva, cu obligatia
beneficiarului de a returna sumele platite deja de MUNICIPIUL BRASOV din finantarea aprobata., de
drept, fara somatie, punere in intarziere sau judecata, autoritatea finantatoare fiind exonerata de
plata oricaror despagubiri de orice fel.

Prin modificarea unilaterala a contractului de finantare si/ sau a anexelor sale, beneficiarul isi asuma
riscul nerespectarii obligatiilor sale contractuale, sub sanctiunile prevazute de acesta.

VIIl.2.4. Drepturile de proprietate intelectuala

Drepturile de proprietate intelectuala rezultate in urma implementarii proiectului cultural apartin
beneficiarului finantarii. Beneficiarul, in calitatea sa de titular al drepturilor de proprietate intelectuala
ce decurg din implementarea proiectului cultural, acorda MUNICIPIULUI BRASOV dreptul de a folosi
in mod gratuit informatia cuprinsa in rapoartele proiectului, precum si rezultatele obtinute.

VIIl.2.5. Control si audit
Beneficiarul trebuie sa {ina o contabilitate analitica a proiectului cultural, sa tina registre exacte si
periodice, precum si inregistrari contabile separate si transparente ale implementarii proiectului.
Beneficiarul trebuie sa pastreze toate inregistrarile/ registrele timp de 5 ani de la data inchiderii
oficiale a finantarii din fondurile publice nerambursabile.
Beneficiarul are obligatia sa furnizeze orice informatii de natura financiara legate de proiectul cultural
solicitate de catre Autoritatea finant{atoare sau orice alt organism abilitat sa verifice sau sa realizeze
auditul asupra modului de implementare a proiectului cultural cofinantat din instrumente structurale.
Beneficiarul are obligatia de a asigura disponibilitatea si prezenta personalului implicat in
implementarea proiectului cultural pe intreaga durata a verificarilor.
'Tn cazul neregulilor constatate ulterior finalizarii implementarii proiectului cultural, beneficiarul are
' obligatia sa restituie debitul constatat, precum si accesoriile acestuia, respectiv dobanzi, penalitati de
' intarziere si alte penalitati, precum si costurile bancare. In cazul nerespectarii obligatiei de restituire a
\ debitului, Autoritatea finantatoare va sesiza organele competente in vederea declansarii executarii.
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VIIl.3. Comunicare si publicitate

Beneficiarul are obligatia sa asigure o vizibilitate potrivita si o promovare adecvata a obiectivelor,
rezultatelor obtinute etc, in conformitate cu prevederile contractuale si instructiunile cuprinse in
prezentul GHID.

Beneficiarul va descrie in cadrul raportului/ rapoartelor intermediare si final toate activitatile de
informare si publicitate desfasurate, aferente proiectului cultural si va atasa la raport copii dupa
articolele de presa, fotografii ale locatiei proiectului cultural din care sa reiasa amplasarea panoului
(in timpul executarii lucrarilor — daca este cazul) si a placii comemorative (dupa finalizarea lucrarilor —
daca este cazul), fotografii ale evenimentelor organizate in cadrul proiectului cultural din care sa
reiasa respectarea cerinfelor de informare si publicitate, copii dupa publicatii etc.

Beneficiarul trebuie sa promoveze Municipiul Bragsov in calitatea sa de finantator al proiectului
cultural, in conformitate cu prevederile prezentului GHID.

Daca, din motive obiective, beneficiarul nu poate sa respecte aceste prevederi, el va Tnhainta catre
MUNICIPIUL BRASOV o justificare scrisa in care va explica motivele ce il impiedica sa actioneze in
conformitate cu prevederile contractuale. Beneficiarul va actiona in consecinta numai dupa primirea
unui raspuns din partea primariei Municipiului Brasov.

Sunt obligatorii actiunile de promovare a proiectului in mass-media, astfel incat acesta sa
aiba vizibilitate la nivel local i/ sau national.

VIIl.3.1. Modalitati de utilizarea a logo-ului si siglei municipiului Bragov

Logo: Proiect finantat din bugetul Municipiului Bragov

Atentie! Logo-ul trebuie folosit in mod corect. Trebuie reprodus numai folosind imaginile atasate in
folderul primit de la finantator; nu va fi redesenat, modificat sau pus intr-un chenar.

VIIl.3.2. Comunicare

Orice comunicare, solicitare, informare, notificare si altele asemenea determinate de aplicarea
procedurilor prevazute in prezentul GHID se fac sub forma de document scris.

Orice document scris trebuie inregistrat in momentul depunerii/ transmiterii si al primirii.

Documentele scrise vor fi depuse la Centrul de Informare pentru Cetateni.

DOCUMENTE DE REFERINTA PENTRU iINTOCMIREA BUGETULUI

d Legea nr. 273/2006 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

d O.G. nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul financiar preventiv, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d O.G. nr. 80/ 2001 privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru autoritatile si institutiile
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

d ORDIN nr. 2.634 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile
a Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile ulterioare;

d Legea nr. 8/1996 privind drepturile de autor, cu modificarile si completarile ulterioare;

a HOTARARE nr. 1.860 din 21 decembrie 2006

privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si
detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului;

d Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
Actele normative mai sus mentionate se completeaza cu reglementarile legale de modificare sau
completare a acestora, precum si cu actele normative care reglementeaza aceleasi aspecte juridice.

Orice alt act legislativ in vigoare.

Intocmit:
Doiciu C.
Sabo I.
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